


1° Passo

DEMANDA EXTERNA

A EGMA abrira anualmente, inscricoes para projetos editoriais oriundos dos 6rgaos governamentais e
servidores publicos do Estado do Maranhao;

A proposta de publicacao apresentada fora do prazo das inscricoes, seguira 0s passos 2 e 3;
A Coordenacao Editorial verificara se as producoes estao de acordo com o Manual do Autor da EGMA;

Apds a analise prévia e aprovacao destas inscricoes, as producoes serao encaminhadas para analise e
aprovacao da Diretoria da EGMA;

O projeto grafico advindo da demanda externa, podera ser no formato e-book ou impresso, de acordo com
0 projeto apresentado no momento da inscricao.



1° Passo

DEMANDA INTERNA:

A EGMA, para atender as demandas internas, apresentara aos setores as orientacoes para a submissao
de producoes;

Os setores encaminharao as producoes para a Coordenacao Editorial, que fara uma analise prévia
das producoes;

Apos analise, a Coordenacao Editorial encaminhara as producoes a Diretoria da EGMA para analise e parecer;

O projeto grafico advindo da demanda interna sera no formato e-book ou impresso conforme determinacao
da Diretoria da EGMA



2° Passo

Analise dos projetos editoriais pela Coordenacao Editorial, em relacao a conformidade das obras
com as normas editoriais expostas no Manual do Autor e Politica Editorial da EGMA

3° Passo

Aprovacao ou nao aprovacao do Conselho Editorial, em face da apreciacao do projeto editorial
A) Em caso de aprovacao, o projeto segue para 4° Passo;

B) Em caso de aprovacao com ressalvas, sera encaminhado ao autor, para que sejam feitas as
devidas alteracoes propostas pela Coordenacao Editorial;

C) Em caso de nao aprovacao, o projeto sera devolvido ao autor






4° Passo

Obras aprovadas pela Coordenacao Editorial, serao incluidas na Agenda Anual de Publicacoes
que sera apresentada a Diretoria da EGMA para analise e aprovacao.

5° Passo

A Agenda aprovada pela Diretoria sera encaminhada a Coordenacao Editorial para a producao editorial

6° Passo

Diagramacao do livro e elaboracao da capa, de acordo com o projeto grafico proposto pelo demandante.



7° Passo

Apresentacao do projeto grafico final ao demandante, para revisao de prova (com énfase para aspectos graficos)

8° Passo

Obra enviada ao/a autor/a ou organizador/a para avaliacao da revisao e do projeto grafico

9° Passo

Analise das respostas do/a autor/a ou organizador/a e aplicacao de retificas

10° Passo

Apads aplicacao dos ajustes pedidos, novo envio ao/a autor/a ou organizador/a, para aprovacao final dos arquivos



FASE INTERMEDIARIA ||
EDITORACAO DO LIVRO ELETRONICO



11° Passo

Atribuicao de ISBN e elaboracao de ficha catalografica da obra

12° Passo

Encaminhamento da obra para publicacao digital e/ou envio de obra finalizada para impressao de prova grafica



FASE FINAL
EDITORACAO DO LIVRO IMPRESSO



13° Passo

Avaliacao da prova grafica, realizada pela equipe de producao. Se aprovada, 0s arquivos sao
liberados para impressao final; se reprovada, é solicitada nova prova grafica

14° Passo

Recebimento de exemplares impressos. Publicacao da obra e lancamento da obra




