
Tutorial da Produção Editorial 
da Escola de Governo do 
Maranhão (EGMA)



DEMANDA EXTERNA

1° Passo

A EGMA abrirá anualmente, inscrições para projetos editoriais oriundos dos órgaõs governamentais e 
servidores públicos do Estado do Maranhão;

A proposta de publicação apresentada fora do prazo das inscrições, seguirá os passos 2 e 3;

A Coordenação Editorial verificará se as produções estão de acordo com o Manual do Autor da EGMA;

Após a análise prévia e aprovação destas inscrições, as produções serão encaminhadas para análise e 
aprovação da Diretoria da EGMA;

O projeto gráfico advindo da demanda externa, poderá ser no formato e-book ou impresso, de acordo com 
o projeto apresentado no momento da inscrição.



DEMANDA INTERNA: 

1° Passo

A EGMA, para atender as demandas internas, apresentará aos setores as orientações para a submissão
de produções;

Os setores encaminharão as produções para a Coordenação Editorial, que fará uma análise prévia 
das produções;

Após análise, a Coordenação Editorial encaminhará as produções à Diretoria da EGMA para análise e parecer;

O projeto gráfico advindo da demanda interna será no formato e-book ou impresso conforme determinação 
da Diretoria da EGMA



Análise dos projetos editoriais pela Coordenação Editorial, em relação a conformidade das obras 
com as normas editoriais expostas no Manual do Autor e Política Editorial da EGMA

2° Passo

Aprovação ou não aprovação do Conselho Editorial, em face da apreciação do projeto editorial

A) Em caso de aprovação, o projeto segue para 4º Passo;

B) Em caso de aprovação com ressalvas, será encaminhado ao autor, para que sejam feitas as 
devidas alterações propostas pela Coordenação Editorial;

C) Em caso de não aprovação, o projeto será devolvido ao autor

3° Passo



FASE INTERMEDIÁRIA I 
OBRAS APROVADAS PELA DIREÇÃO



Obras aprovadas pela Coordenação Editorial, serão incluídas na Agenda Anual de Publicações 
que será apresentada à Diretoria da EGMA para análise e aprovação.

4° Passo

A Agenda aprovada pela Diretoria será encaminhada à Coordenação Editorial para a produção editorial

5° Passo

Diagramação do livro e elaboração da capa, de acordo com o projeto gráfico proposto pelo demandante.

6° Passo



Apresentação do projeto gráfico final ao demandante, para revisão de prova (com ênfase para aspectos gráficos)

7° Passo

Obra enviada ao/à autor/a ou organizador/a para avaliação da revisão e do projeto gráfico

8° Passo

Análise das respostas do/a autor/a ou organizador/a e aplicação de retíficas

9° Passo

Após aplicação dos ajustes pedidos, novo envio ao/à autor/a ou organizador/a, para aprovação final dos arquivos

10° Passo



FASE INTERMEDIÁRIA II  
EDITORAÇÃO DO LIVRO ELETRÔNICO



Atribuição de ISBN e elaboração de ficha catalográfica da obra

11° Passo

Encaminhamento da obra para publicação digital e/ou envio de obra finalizada para impressão de prova gráfica

12° Passo



FASE FINAL 
EDITORAÇÃO DO LIVRO IMPRESSO



Avaliação da prova gráfica, realizada pela equipe de produção. Se aprovada, os arquivos são 
liberados para impressão final; se reprovada, é solicitada nova prova gráfica 

13° Passo

Recebimento de exemplares impressos. Publicação da obra e lançamento da obra

14° Passo


