GOVERNO DO _,

EGMA
Escola de Governo
do Maranhao

TRABALHANDO PARA TODOS

EXCEL BASICO

14 A 18 DE AGOSTO — 14H AS 17H30

OBJETIVO:

Habilitar o servidor na confecc¢ao de planilhas eletrénicas simples com a apresentagao
dos recursos basicos do Excel: formatacao, formulas e os primeiros graficos.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Iniciando o Microsoft Excel; Conhecendo a area de trabalho — Linhas, Colunas e
Células; Inserindo Linhas e Colunas; Selecao de dados da planilha; Formatacao
basica da planilha (Largura da coluna; altura da linha; Cor da fonte, tamanho da fonte;
alinhamento horizontal e vertical; mesclar células) Bordas e sombreamento; Como
criar, inserir, excluir e mover planilhas; Congelando Painéis; Féormulas em planilhas
do Excel; Referéncia Relativa, Absoluta e Mista; Fun¢des Basicas (Soma, Média,
Maximo, Minimo); Preenchimento de Células; Filtragem de Dados (Auto Filtro);
Protecdo (Protecdo de Células - Protecdo de Arquivo); Graficos; Impressdo de
planilhas.

LIBRAS BASICO PARA ATENDIMENTO AO PUBLICO

21 A 25 DE AGOSTO — 8H30 AS 12H

OBJETIVO:

Reconhecer e utilizar a Libras como lingua natural dos surdos, compreendendo a sua
evolucao histdrica até o processo de oficializacdo em nosso pais e sua importancia para o
desenvolvimento cognitivo e social desses sujeitos além de oportunizar conhecimentos
basicos da Lingua Brasileira de Sinais de forma sistematica para Servidores publicos de
areas diversas com proposito de minimizar a distancia na interacdo comunicativa entre
pessoas surdas e ndo surdas, proporcionando assim, o reconhecimento da lingua.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Aspectos biolégicos da Surdez;- Aspectos Histéricos; Lingua de sinais (mitos e verdades);
Cultura, comunidade e identidade surda; Diferenga entre gestos, mimica e sinais;;Aspectos
Legais;;Alfabeto manual; Sinal pessoal; Cumprimentos e
Saudacgbes;;Parametros; Variagbes linguisticas; Iconicidade e arbitrariedade;;Tipos de
frases na Libras; Pronomes; Numerais; Tempo calendario (dias da semana, meses e
anos); Verbos; Familia; Profissdo; Espagos fisicos; Expressbes idiomaticas; Adjetivo na
Libras / adjetivo descritivo; Cores.



GOVERNO DO _,

EGMA
Escola de Governo
do Maranhao

TRABALHANDO PARA TODOS

ELABORACAO E GERENCIAMENTO DE PROJETOS
NA ADMINISTRACAO PUBLICA

21 A 25 DE AGOSTO - 8H30 AS 12H

OBJETIVO

Assegurar aos participantes uma base conceitual e de ferramentas inovadores
potencializando a capacidade de elaborar projetos no ambiente das organizagbes
publicas estaduais.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Planejamento: pressupostos, conceitos e objetivos. Caracterizacdo do ambiente de
projetos. Tipos e fases de Projetos. Metodologia de elaboragéo de programas e projetos.
Oficina de projetos. Execug¢do. Monitoramento e avaliagado de projetos. Gerenciamento
de riscos. Gerenciamento da comunicacgao.

LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

21 A 25 DE AGOSTO — 14H AS 17H30

OBJETIVO:

Capacitar as pessoas para entenderem, de forma rapida e acessivel, o funcionamento
e diretrizes basicas expostas na nova lei geral de protecao de dados do Brasil.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Conceitos basicos sobre Dados, sua Protecao e Tratamento; Requisitos e fundamentos
da Protecdo de Dados; Requisitos para o Tratamento de Dados Pessoais; Inovagdes e
mudancgas legislativas no Tratamento e Prote¢cdo de Dados Pessoais; Tratamento de
Dados Pessoais Sensiveis; Tratamento de Dados Pessoais de Criangas e de
Adolescentes; Término do Tratamento de Dados; Direitos do Titular; Tratamento de
Dados Pessoais pelo Poder Publico; Transferéncia Internacional de Dados; Agentes de
Tratamento de Dados Pessoais; Seguranca e Boas Praticas; Fiscalizacdo; Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) e do Conselho Nacional de Protecdo de Dados
Pessoais e da Privacidade.



GOVERNO DO _,

EGMA
Escola de Governo
do Maranhao

TRABALHANDO PARA TODOS

EXCEL INTERMEDIARIO

28 DE AGOSTO A 01 DE SETEMBRO — 8H AS 12H

OBJETIVO:

Habilitar os servidores oriundos do curso de Excel Basico no uso de ferramentas
intermediarias do Excel.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Formatacado Condicional -Nomear células ou faixa de células. -Trabalhando com Data e
Hora (Funcgdes: Hora e Minuto); -Comentarios em células; -Colando de forma Especial;
-Trabalhando com vinculos (Entre planilhas do mesmo arquivo e arquivos diferentes) -
Funcao condicional SE -Fungao Cont.se -Funcéo Subtotal.

FORMACAO INICIAL EM A3P: CONCEITOS E
PRINCIPIOS

28 DE AGOSTO A 01 DE SETEMBRO — 19H30 AS 22H

OBJETIVO:

Levar aos gestores publicos, todas as informag¢des sobre a agenda ambiental publica
desenvolvida pelo governo federal. Buscando nivelar conhecimentos sobre o assunto, como
forma de gerar interesse e motivagao para adesdo das institui¢cdes publicas da esfera estadual, e
dos servidores publicos estaduais, para o desenvolvimento e engajamento dessa agenda, no
Estado do Maranhao. Primando pelos principios da sustentabilidade.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Sustentabilidade Ambiental (O que é, quando e Como surge, Principais agentes envolvidos,
Pilares). A Sustentabilidade ambiental e os conceitos de Ambiente (Como imprimir
sustentabilidade no dia a dia). A Gestdo Publica e a Sustentabilidade Ambiental (Como a Gest3do
Pdblica, pode ser sustentavel). A Agenda Ambiental na Administracdo Publica (Principais
conceitos e principios para a sua implantacdo). Principais Exemplos de implantacdo da A3P.
Como implementar A3P.



